UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

= N 1- Park Naukowo - Technologiczny w Opolu Sp. z 0.0.
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PARK NAUKOWO-TECHNOLOGICZNY W OPOLU NIP: 7543069732, REGON: 161506358

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w Opolu w dniu 02.04.2026 r. pomie¢dzy:
..., prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod firmg ... z siedziba w: ul. Technologiczna 2,

45-839 Opole, posiadajacym numer NIP: ... oraz REGON ...,
zwanym dalej ,,Zleceniodawca”,
a

Parkiem Naukowo-Technologicznym w Opolu Sp. z o.0. z siedziba w: ul. Technologiczna
2, 45-839 Opole, posiadajaca nr NIP: 7543069732 i numer REGON: 161506358,
reprezentowang przez:

- Aleksandre¢ Szubryt— Kierownika Inkubatora Przedsi¢biorczosci

zwanym dalej Zleceniobiorcg zwanym dalej ,,Procesorem”

§1

Oswiadczenia stron

1. Zleceniodawca oswiadcza, ze jest Administratorem danych osobowych.

2. Zleceniodawca powierza Procesorowi przetwarzanie wszelkich danych osobowych
rozumianych jako informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotyczg”), w zakresie wskazanym w Zatgczniku nr 1.

3. Powierzenie danych osobowych Procesorowi nastgpuje w celu wykonania umowy/ow
zawartej/ych pomiedzy Stronami w dniu 02.04.2026 roku (dalej jako ,,Umowaly
gléwna/e”).

4. Zakres powierzenia, wskazany w Zalaczniku nr 1, moze zosta¢ w kazdym momencie
rozszerzony albo ograniczony przez Zleceniodawce. Ograniczenie albo rozszerzenie moze
by¢ dokonane poprzez przestanie przez Zleceniodawce do Procesora nowej wersji
Zalacznika nr 1 drogag elektroniczng (na adres e-mail wskazany w Zataczniku nr 1). W
przypadku braku reakcji Procesora w ciggu 7 Dni Roboczych (na potrzeby Umowy ,,Dni
Robocze” nalezy rozumie¢ dni od poniedziatku do piatku, poza dniami ustawowymi
wolnymi od pracy) od daty wystania wiadomosci przez Zleceniodawce przyjmuje sig, ze
Procesor zaakceptowatl zmiang zakresu powierzenia.

5. Procesor moze przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe wylacznie w zakresie 1 celu
okreslonym w Umowie oraz w celu i zakresie niezbednym do $wiadczenia ustug
okreslonych w Umowie gidwne;.

6. Procesor oswiadcza, iz dysponuje odpowiednimi S$rodkami, w tym nalezytymi
zabezpieczeniami umozliwiajacymi przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
przepisami ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) zwane
dalej RODO
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7. Procesor o$wiadcza, iz przygotowal stosowng dokumentacj¢ wymagang od podmiotu,
ktoremu powierzono przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z postanowieniami
RODO.

8. Zakres przetwarzania obejmuje dane osobowe okreslone § 1 ustep 2, przetwarzane przez
Procesora za pomocg wersji papierowej oraz elektronicznie.

9. Poprzez przetwarzanie danych rozumie si¢: operacje lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie

10. Dane osobowe w zalezno$ci od potrzeb beda przetwarzane przez Procesora w siedzibie
Zleceniodawcy oraz w siedzibie Procesora. Po wykonaniu czynno$ci, o ktorych mowa w §
2 ust. 2 niniejszej Umowy powierzenia, Zleceniobiorca niezwlocznie, zobowigzuje si¢
usuna¢ wszelkie dane osobowe, ktorych przetwarzanie zostalo mu powierzone, w tym
skutecznie usungé je réwniez z nos$nikdéw elektronicznych pozostajacych w dyspozycji
Zleceniobiorcy. Przez usunig¢cie danych osobowych nalezy rozumie¢ zniszczenie tych
danych osobowych lub taka ich modyfikacje, ktéra nie pozwoli na ustalenie tozsamosci
osoby, ktorej dane dotycza. Przetwarzajacy moze pozostawi¢ jedng kopi¢ danych w celach
archiwalnych.

§2
OSWIADCZENIA I OBOWIAZKI PROCESORA

1. Procesor niniejszym o$wiadcza, ze posiada zasoby infrastrukturalne, dos$wiadczenie,
wiedze oraz wykwalifikowany personel, w zakresie umozliwiajacym nalezyte wykonanie
Umowy, w zgodzie z obowigzujagcymi przepisami prawa. W szczegdlnosci Procesor
o$wiadcza, ze znane mu s3 zasady przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych
wynikajace z:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej
jako: ,,RODQO”);

2) Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz.
1000), dalej jako ,,ustawa”

2. Procesor jest zobowigzany:

1) przetwarza¢ powierzone dane osobowe wylacznie na postawie Umowy oraz na
udokumentowane polecenie Zleceniodawcy (tj. przekazane w formie instrukcji, o
ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 2 lub w innym pisemnym lub elektronicznym
dokumencie dostarczonym Procesorowi przez Zleceniodawce), chyba ze obowigzek
taki naklada na niego obowigzujace prawo krajowe lub unijne. W sytuacji, gdy
obowigzek przetwarzania danych osobowych przez Procesora wynika z przepisow
prawa, informuje on Zleceniodawce droga elektroniczng - przed rozpoczeciem
przetwarzania - o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania
takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny;
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2) przetwarza¢ powierzone dane osobowe zgodnie z RODO, z polskimi przepisami
przyjetymi w celu umozliwienia stosowania RODO, innymi obowigzujacymi
przepisami prawa.
3) przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe wylgczenie w miejscu ustalonym.
4) udziela¢ dostepu do powierzonych danych osobowych wytacznie osobom, ktore
ze wzgledu na zakres wykonywanych zadan otrzymaty od Procesora upowaznienie
do ich przetwarzania oraz wylacznie w celu wykonywania obowigzkow
wynikajacych z Umowy;
5) zapewnié, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
zobowiazaly si¢ do zachowania tajemnicy;
6) wdrozy¢, zgodnie z wytycznymi wskazanymi w § 3 Umowy, odpowiednie $rodki
techniczne 1 organizacyjne, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy
ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, ktérych dane osobowe beda
przetwarzane na podstawie Umowy oraz zapewni¢ realizacje zasad ochrony danych
w fazie projektowania oraz domys$lnej ochrony danych (okreslonych w art. 25
RODO);
7) wspiera¢ Zleceniodawce (poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych) w realizacji obowigzku odpowiadania na zadania
osOb, ktorych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w
rozdziale 11 RODO.
8) pomagac Zleceniodawcy, w zakresie:
a) zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych poprzez
wdrozenie stosownych §rodkow technicznych oraz organizacyjnych.
b) dokonywania zglaszania naruszen ochrony danych osobowych organowi
nadzorczemu oraz zawiadamiania osob, ktorych dane dotycza o takim
naruszeniu (obowigzki Procesora w odniesieniu do zglaszania naruszen zostaty
okreslone w § 6 Umowy);
9) prowadzi¢, w formie pisemnej (w tym elektronicznej), rejestr wszystkich kategorii
czynnoSci przetwarzania dokonywanych w imieniu Zleceniodawcy.

§3
SRODKI ORGANIZACYJNE I TECHNICZNE

1. Procesor wdraza 1 stosuje adekwatne srodki techniczne 1 organizacyjne, w celu zapewnienia
stopnia bezpieczenstwa odpowiedniego do ryzyka naruszenia praw lub wolno$ci o0séb
fizycznych, ktorych dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Umowy. Procesor powinien
w szczegolnosci wdrozy¢ — zarowno przy okreslaniu sposobOw przetwarzania, jak 1 w czasie
samego przetwarzania — odpowiednie $rodki zaprojektowane w celu skutecznej realizacji
zasad ochrony danych okreslonych w RODO oraz w celu ochrony praw osob, ktorych dane
dotycza (zasada ochrony danych osobowych w fazie projektowania okre§lona w art. 25 ust. 1
RODO), a takze aby domyslnie przetwarzane byly wylacznie te dane osobowe, ktore sa
niezbedne dla osiggniecia kazdego konkretnego celu przetwarzania.

2. Oceniajac, czy stopien bezpieczenstwa, o ktorym mowa w ust. 1, jest odpowiedni, Procesor
jest zobowigzany uwzgledni¢ ryzyko wigzace si¢ z przetwarzaniem, w szczegolnosci
wynikajace z przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych.
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3. Wdrazajac $rodki organizacyjne i techniczne, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, Procesor:
1) przestrzega wytycznych Zleceniodawcy w zakresie sposobu zabezpieczenia
procesOw przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami obowigzujacego
prawa, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 oraz 2;
2) powinien uwzgledni¢ stan wiedzy technicznej oraz charakter, zakres, kontekst i
cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych,
ktorych dane osobowe bedzie przetwarzal na podstawie Umowy.

§4
PODPOWIERZENIE

1. Zleceniodawcy wyraza zgode¢ na dalsze powierzenie przez Procesora przetwarzania danych
osobowych innym podmiotom przetwarzajagcym w zakresie oraz celu zgodnym z Umowa.
Procesor jest zobowigzany do informowania o wszelkich zamierzonych zmianach
dotyczacych dodania lub zastgpienia dalszych podmiotow przetwarzajacych. Zleceniodawca
moze sprzeciwi¢ si¢ dalszemu powierzeniu przez Procesora danych osobowych, w terminie 7
Dni Roboczych od otrzymania informacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim.

2. Procesor zapewnia, ze bedzie korzystal wylacznie z ustug takich dalszych podmiotow
przetwarzajacych, ktére zapewniaja wystarczajagce gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkoéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spelniato wymogi RODO.

§5
TRANSFER DANYCH OSOBOWYCH

1. Procesor nie moze przekazywac (transferowac) danych osobowych do panstwa trzeciego,
ktore znajduje si¢ poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (,,EOG”), chyba ze
Zleceniodawca udzieli mu uprzedniej, pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgody
zezwalajgcej na taki transfer.

2. Jesli Zleceniodawca udzieli Procesorowi uprzedniej zgody na przekazanie danych
osobowych do panstwa trzeciego, Procesor moze dokona¢ transferu tych danych osobowych
tylko wtedy, gdy:

1) panstwo docelowe zapewnia adekwatny poziom ochrony danych osobowych do tego, ktory
obowigzuje w Unii Europejskiej lub

2) Zleceniodawca, administrator danych, Procesor lub dalszy podmiot przetwarzajacy zawarli
umowe w oparciu o standardowe klauzule umowne lub wdrozyli inny mechanizm, ktory
zgodnie z przepisami prawa legalizuje transfer danych do pafstwa trzeciego.

§6
ZGLASZANIE NARUSZEN

1. Procesor jest zobowigzany do wdrozenia i stosowania procedur stuzacych wykrywaniu
naruszen ochrony danych osobowych oraz wdrazaniu wilasciwych $rodkow naprawczych.
Procesor jest zobowigzany do udostgpniania procedur, o ktéorych mowa w zdaniu
poprzedzajagcym, na kazde zadanie Zleceniodawcy, nie pdzniej niz w terminie 2 Dni
Roboczych od dnia zlozenia takiego zadania.
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2. Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Zleceniodawce danych
osobowych Procesor, bez zbednej zwtoki, jednak w miar¢ mozliwosci nie pdzniej niz w ciggu
36 godzin od wykrycia naruszenia, zglasza je Zleceniodawcy.
3. Jezeli Procesor nie jest w stanie w tym samym czasie przekaza¢ Zleceniodawcy
wszystkich informacji, o ktérych mowa w ust. 2, powinien je udziela¢ sukcesywnie, bez
zbednej zwloki.
4. Do czasu uzyskania instrukcji od Zleceniodawcy, Procesor bez zbednej zwtoki podejmuje
wszelkie rozsadne dziatania majace na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkow
naruszenia.
5. Procesor jest zobowigzany do dokumentowania wszelkich naruszen ochrony powierzonych
mu danych osobowych, w tym okoliczno$ci naruszenia ochrony danych osobowych, jego
skutkéw oraz podjetych dziatan zaradczych. Procesor jest zobowigzany na kazde Zadanie
Zleceniodawcy niezwtocznie udostepni¢ mu dokumentacje, o ktérej mowa w zdaniu
poprzedzajacym.
6. Procesor nie bedzie bez wyraznej instrukcji Zleceniodawcy powiadamiat o naruszeniu:

1) osoéb, ktorych dane dotycza ani

2) organu nadzorczego.

§7
CZAS TRWANIA UMOWY ORAZ ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i przestaje obowigzywac wraz z zakonczeniem
obowigzywania Umowy/ow gtéwnej/ych.

2. Zleceniodawca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 1-miesigcznego okresu
wypowiedzenia.

3. Po zakonczeniu obowigzywania Umowy Procesor powinien zgodnie z dyspozycja
Zleceniodawcy zwrdci¢ lub zniszezyé, w sposdéb 1 w terminie odrgbnie ustalonym ze
Zleceniodawca, wszelkie dane osobowe 1 ich kopie, chyba ze wlasciwe przepisy prawa
krajowego lub unijnego nakazuja przechowywanie tych danych osobowych. Koszty zwrotu
lub zniszczenia danych osobowych oraz ich kopii ponosi Procesor.

§8
ADRESY STRON I DANE OSOB

1. Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa bedzie kierowana na adresy
Stron wskazane w Zatgczniku nr 1.

2. Procesora w kontaktach ze Zleceniodawca oraz Zleceniodawca w kontaktach z Procesorem
w zakresie ustalen Umowy reprezentowac¢ beda osoby wskazane w Zatgczniku nr 1.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Umowa podlega prawu polskiemu. Umowa zostala sporzagdzona w 2 egzemplarzach, po
jednym dla kazdej Strony.

DOKUMENT WEWNETRZNY Strona5z9




UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

= N 1- Park Naukowo - Technologiczny w Opolu Sp. z 0.0.
ul. Technologiczna 2, 45-839 Opole

PARK NAUKOWO-TECHNOLOGICZNY W OPOLU NIP: 7543069732, REGON: 161506358

2. W sprawach, ktore nie zostaly uregulowane Umowa, znajduja zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego, RODO oraz innych obowigzujacych przepisow z zakresu
ochrony danych osobowych.

3. Zmiany Umowy s3 mozliwe wylacznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, z
zastrzezeniem sytuacji, w ktorych Umowa wprost przewiduje inng forme¢ dokonywania
Zmian.

4. Procesor nie moze przenies¢ praw lub obowiazkéw wynikajacych z Umowy bez pisemne;j
zgody Zleceniodawcy.

5. O ile Umowa/wy gléwna/ne nie stanowi/a inaczej, wszelkie spory w zwigzku z Umowa
zostang poddane pod rozstrzygniecie sagdu powszechnego miejscowo wilasciwego ze wzgledu
na siedzib¢ Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Procesor
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ZALACZNIK NR 1

ZAKRES POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH ORAZ DANE KONTAKTOWE

)
2)
3)
4)

5)
6)

7

STRON

Cele przetwarzania: realizacja umowy na: ustuge Wirtualnego Biura
Kategorie osob, ktorych dane dotyczg: Klienci
Rodzaje danych osobowych: Imiona i nazwiska, nr tel. adres e-mail, adres siedziby
Obszar, na ktérym przetwarzane bedg dane osobowe (siedziby kontrahenta
wymienione w Umowie/ach gltéwnej/ych): ul. Technologiczna 2, 45-839 Opole;
Administrator/rzy danych osobowych: ...
Dane kontaktowe Stron:

a. Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa bedzie kierowana

do Zleceniodawcy na nastepujace dane kontaktowe: adres: ..., tel. ..., email:

b. Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa bedzie kierowana
do Procesora na nastepujace dane kontaktowe: adres: ul. Technologiczna 2,
45-839 Opole, tel.: 884 883 958, email: wirtualnebiuro@pnt.opole.pl

Dane przedstawicieli Stron:

a. Procesora w kontaktach ze Zleceniodawca w zakresie ustalen Umowy
reprezentowac begda: Pawel Morawski oraz Gabriela Mokrzycka tel.: 884 883
958 email: wirtualnebiuro@pnt.opole.pl

b. Zleceniodawce w kontaktach z Procesorem w zakresie ustalen Umowy
reprezentowac bedzie: ...

Zleceniodawca Procesor
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ZALACZNIK NR 2
WYKAZ SRODKOW TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH,
KTORE WDROZYL PROCESOR

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych Procesor
jest zobowigzany:

1.

wdrozy¢ $rodki techniczne i organizacyjne:

- zapewniajgce mozliwos¢ ciggltego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i
odpornosci systemow stuzacych do przetwarzania danych osobowych oraz ustug
przetwarzania;

- zapewniajace mozliwos¢ szybkiego przywrocenia dostepnosci danych osobowych i
dostepu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego;

dokonywaé regularnego testowania, mierzenia 1 oceniania skuteczno$ci $rodkow

technicznych i1 organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania

danych osobowych;

Srodki organizacyine

wdrozona Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych

wdrozona procedura w zakresie zarzadzania uprawnieniami do systemow
informatycznych przetwarzajacych dane osobowe

wdrozona procedura w zakresie bezpiecznego logowania 1 zarzadzania hastami
wdrozona procedura w zakresie zarzadzania systemami informatycznymi

wdrozona procedura w zakresie dostepu do budynkow, pomieszczen 1 systemow
wdrozona procedura w zakresie zarzadzania bezpieczenstwem urzadzen mobilnych
wdrozona procedura w zakresie opiniowania oraz akceptacji zmian w projektach oraz
infrastrukturze Procesora

wdrozona procedura w zakresie zarzadzania no$nikami informacji

wdrozona procedura w zakresie dostepu do informacji na stacjach roboczych 1 laptopach z
uwzglednieniem zdalnego dostepu uzytkownikow, administratorow oraz bezpiecznych
technologii

wdrozona procedura w zakresie cigglosci dziatania

wdrozona procedura w zakresie zarzadzania podatnos$ciami, aktualizacjami oraz
weryfikacjg pod katem bezpieczenstwa stosowanych rozwigzan

wdrozona Norma ISO

wyznaczona zostala osoba petnigca funkcje IOD nadzorujaca przestrzeganie zasad
ochrony danych osobowych zgodnie z Ustawg oraz RODO

prowadzona jest ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych gwarantujaca
rozliczalno$¢ procesOw przetwarzania danych osobowych, zapewnienie poufnosci,
integralnosci, dostgpnosci przetwarzanych danych osobowych oraz ustug przetwarzania
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UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

= N 1- Park Naukowo - Technologiczny w Opolu Sp. z 0.0.
ul. Technologiczna 2, 45-839 Opole

PARK NAUKOWO-TECHNOLOGICZNY W OPOLU NIP: 7543069732' REGON: 161506358

Srodki techniczne:

- wdrozona Norma ISO

Mechanizmy zapewniajace odpowiednie zabezpieczenie przetwarzanych danych osobowych:

zastosowanie metody szyfrowania danych osobowych

zastosowanie rozwigzania w zakresie ochrony przed zlo§liwym oprogramowaniem
stosowanie rozwigzan i procedur w zakresie bezpiecznego dostgpu do informacji na
stacjach roboczych i laptopach ze szczegdlnym uwzglednieniem zdalnego dostepu
uzytkownikéw, administratorow oraz bezpiecznych technologii zdalnego dostgpu
stosowanie bezpiecznych rozwigzan w zakresie bezpiecznego uwierzytelniania i
autoryzacji oraz bezpiecznego zarzadzania hastami

stosowanie bezpiecznych mechanizmoéw w zakresie transmisji danych

zapewnienie niezbednych informacji do wyjasnienia incydentow (np. rejestry logow,
informacji z narzedzi monitorujacych)

zapewnienie bezpieczenstwa ustug sieciowych ze szczegdlnym uwzglgdnieniem ustug
udostepnianych w sieci publiczne;.

Podpis Procesora............ccoovviiiiiiiiiiiiiiiiinn.
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